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Vous êtes membre d'une association  
et Vous souhaitez la faire participer  
aux trophées des associations ?
Au préalable, vous avez noté que les Trophées ne sont pas un « appel à projets » mais qu’ils sont destinés à valoriser et récompenser des actions réalisées  
en direction de jeunes de moins de 26 ans. Vous avez également bien identifié la catégorie dans laquelle vous souhaitez candidater. 

Ce document a pour mission de vous présenter le formulaire d’inscription qui permettra à la Fondation EDF de déterminer la validité de votre candidature  
conformément aux conditions de validité définies dans le règlement, consultable sur le site Internet tropheesfondation.edf.com.
 
Vous allez remplir un dossier de participation aux Trophées des Associations sur le site dédié. Dès qu’il sera complet et validé par vos soins  
(cela implique que vous ayez correctement complété les étapes 1 à 4 de l’inscription), votre dossier sera transmis automatiquement à la Fondation EDF  
qui statuera sur son éligibilité aux Trophées des Associations. 

S’il est accepté, une page présentant votre association en général et l’action que vous proposez aux Trophées en particulier sera créée sur le site avec les
informations que vous nous aurez fournies (informations mentionnées dans les champs dont les intitulés sont indiqués en bleu dans le formulaire).
Veillez donc bien à leur conformité et à ce qu’elles soient complètes. Ainsi, vous bénéficierez d’une bonne visibilité pour votre action et votre association  
sur le site.



NB : Vous pouvez à tout moment naviguer dans les étapes que vous avez commencées ou finalisées en cliquant sur les onglets correspondants.
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les informations relatives aux coordonnées de votre association et du représentant de votre association (interlocuteur potentiel), 
 
les informations relatives à votre association elle-même, 
 
les informations relatives à l’action réalisée et présentée aux TDA 2013, 
 
enfin, il vous est possible de déposer une « petite annonce » qui permettra aux internautes de connaître vos éventuels besoins en bénévoles  
et de vous contacter alors directement s’ils souhaitent vous apporter leur aide.
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pour s'inscrire
Afin d’inscrire votre association aux Trophées des Associations, vous remplirez un questionnaire organisé en 4 étapes :



étape 1 - coordonnées
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Indiquer le nom de l’association tel que mentionné
au Journal Officiel 

Indiquer le nom utilisé couramment pour désigner
votre association 

Indiquer l’adresse postale du siège de l’association 

Indiquer son code postal 

Indiquer le nom d’un représentant de l’association que
l’on peut contacter (de préférence membre du bureau) 
 
Indiquer son prénom

Indiquer la fonction de ce représentant au sein
de l’association 

Indiquer son adresse email courante

Indiquer un mot de passe permettant de sécuriser
l’accès à votre formulaire 

Indiquer le numéro de téléphone auquel nous pouvons
vous joindre en tant que représentant de l’association

« Sauvegarder » permet d’enregistrer vos 
données saisies afin de finaliser le dossier 
plus tard. Il faut que toutes les données 
obligatoires soient complètées. Vos données 
seront accessibles et modifiables tant  
que vous n’aurez pas transmis votre dossier,  
en étape 4.

En cliquant sur ce lien, vous pouvez 
activer le guide d’inscription tout au 
long de votre démarche d’inscription
en ligne.

« Étape Suivante » valide les  
contenus saisis et vous permet 
d’accéder à la suite du formulaire. 
Au clic, les données sont automati-
quement sauvegardées.
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Ce message apparaît pour vous confirmer 
que le site a pris en compte les informations  
saisies lors de l’étape précédente. 

En cliquant sur « Étape Suivante » vous  
accédez ici à l’Étape 2

Validation - étape 1
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Indiquer la vocation de votre association
(mentionnée au Journal Officiel) 

Indiquer de façon plus exhaustive l’ambition
de votre association 

Indiquer le nombre de membres 

Indiquer le budget annuel moyen de fonctionnement
de votre association sur les 3 dernières années 

Indiquer la date de dépôt (création, modification)
de vos statuts au Journal Officiel 

Indiquer la part de votre budget global de
fonctionnement issue d’aides et partenaires 

Indiquer la part de votre budget global issue
des recettes de votre propre activité (vente de billets,
vente de produits…) 

Indiquer le N° de R.N.A, (si lors de votre inscription
au JO ce N° vous a été attribué) 
 
Indiquer votre N° de SIRET si vous en possédez un 

Indiquer l’adresse du site Internet de votre association
si vous en possédez un

étape 2 - mon association
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Ce message apparaît pour vous confirmer 
que le site a pris en compte les informations  
saisies lors de l’étape précédente. 

En cliquant sur « Étape Suivante » vous  
accédez ici à l’Étape 3

Validation - étape 2
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Indiquer l’intitulé de votre action 

Indiquer de façon synthétique la description de l’action
proposée 

Indiquer de façon exhaustive le contenu de votre
action, cette partie fera l’objet d’une attention
particulière pour les différentes phases de sélection

Indiquer les raisons à l’origine de la mise en place
de votre action 

Indiquer la catégorie dans laquelle vous souhaitez
concourir (1 seul choix possible) 

Indiquer le rayonnement géographique de votre action 

Indiquer l’âge des jeunes visés par l’action 
 
Indiquer le nombre moyen de jeunes touchés
par votre action 

Indiquer le budget alloué uniquement à cette action
proposée 

Indiquer les noms des partenaires financiers
et le montant associé 

Indiquer les noms des partenaires opérationnels
(fourniture de bénévoles ou matériel)

Indiquer si l’action est terminée, ou en cours.  
Si elle est terminée, indiquer la date de fin

Indiquer la date de début de mise en place  
de votre action

étape 3 - mon action, page 1/2
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Indiquer les résultats concrets observés auprès
des jeunes, quelles conséquences positives
en tirez-vous ? 

Indiquer la nature de l’utilisation de la somme récoltée
en cas de gain d’un des 4 prix (poursuite d’une action
existante, création d’une action nouvelle, embauche…)

Télécharger des fichiers permettant de renforcer la  
présentation de votre action
(lettres de recommandation, plaquettes…)
En faisant bien attention aux contraintes
de taille et de nature de fichiers

Télécharger des photos permettant d’illustrer  
votre action
En faisant bien attention aux contraintes
de taille et de nature de fichiers 

Télécharger le logo de votre association si vous en avez  
un, il sera alors présent sur la page de présentation  
des associations et sur la page dédiée à votre association.  
A défaut, un logo par défaut sera intégré.
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étape 3 - mon action, page 2/2
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Ce message apparaît pour vous confirmer 
que le site a pris en compte les informations  
saisies lors de l’étape précédente. 

En cliquant sur « Étape Suivante » vous  
accédez ici à l’Étape 4

Validation - étape 3



Attention, cette étape est la dernière, si vous cliquez  
sur « Terminer » votre dossier sera communiqué en  
l’état et ne pourra plus être modifié.  
 
Si vous souhaitez vérifier au préalable les informations  
indiquées dans votre dossier, cliquez sur  
« Sauvegarder » et naviguez ensuite grâce aux onglets 
numérotés sur la gauche de l’écran dans les différentes 
étapes de votre formulaire.

Indiquez en quelques mots les besoins  
et compétences que vous recherchez.  
Précisez autant que possible le savoir-faire et  
la mission

Indiquez l’adresse mail à laquelle tout internaute  
peut écrire pour proposer ses services en tant que  
bénévole
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étape 4 - petite annonce

11



12

Ce message apparaît pour vous confirmer que  
le site a pris en compte les informations saisies
de l’étape précédente. 

Cliquez sur « Étape précedente »
pour accéder à l’ensemble de votre formulaire
puis sur « Terminer » pour valider définitivement 
votre dossier. Il sera communiqué en l’état
à la Fondation et ne pourra plus être modifié. 

Validation - étape 4
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Ce message apparaît lorsque vous avez  
complété et validé la totalité de votre dossier. 

Votre dossier sera alors analysé pour s’assurer  
de la conformité de votre candidature aux  
Trophées des Associations conformément au  
règlement. 
 
Vous serez informé par mail du suivi de votre  
candidature.

Validation - étape 4


